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ADVERTE-SE QUE ESTA MINUTA CONSTITUI APENAS UM EXEMPLO, PELO QUE DEVERA
SER ADAPTADA CASO A CASO.

A AICCOPN NAO SE RESPONSABILIZA PELA INSUFICIENTE OU INDEVIDA ADAPTAGAO DA
PRESENTE MINUTA.

Nota: Todos os anexos, instrugdes, notas explicativas e indicagbes assinaladas a italico sé&o
meramente informativas, destinando-se as mesmas a uma melhor elaboragao desta minuta, pelo que

nao deverao ser transpostas para a sua versao final.

REGISTO DE TEMPOS DE TRABALHO
(De acordo com o Cédigo do Trabalho aprovado pela Lei n.° 7/2009)

Artigo 202.°

Registo de tempos de trabalho
1 - O empregador deve manter o registo dos tempos de trabalho, incluindo dos trabalhadores que
estao isentos de horario de trabalho, em local acessivel e por forma que permita a sua consulta
imediata.
2 - O registo deve conter a indicacédo das horas de inicio e de termo do tempo de trabalho, bem como
das interrupgdes ou intervalos que nele ndo se compreendam, por forma a permitir apurar o nimero
de horas de trabalho prestadas por trabalhador, por dia e por semana, bem como as prestadas em
situagdo referida na alinea b) do n°® 1 do artigo 257°
3 - O empregador deve assegurar que o trabalhador que preste trabalho no exterior da empresa vise
o registo imediatamente apds o seu regresso a empresa, ou envie 0 mesmo devidamente visado, de
modo que a empresa disponha do registo devidamente visado no prazo de 15 dias a contar da
prestacgao.
4 - O empregador deve manter o registo dos tempos de trabalho, bem como a declaragéo a que se
refere o artigo 257° e o acordo a que se refere a alinea f) do n° 3 do artigo 226°, durante cinco anos.

5 - Constitui contraordenacgéo grave a violagao do disposto neste artigo.

FUNDADA EM 1892 - MEMBRO HONORARIO DA ORDEM DO MERITO Construo
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Nome do Funcionario

Fungao

Data de Admissao Idade

Tempos de trabalho relativos ao més de

Manha Tarde N.° Horas N.° Horas

o Visto do
diarias Semana| semanalmente
trabalhadas trabalhador trabalhadas

Dia Hora de Hora de Hora de Hora de
Entrada Saida Entrada Saida
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